1. sz. melléklet

MUSZAKI-SZAKMAI KOVETELMENYEK
MUSZAKI LEIRAS

A Magyar Tudomanyos Akadémia Létesitménygazdalkodasi Kozpont dltal tizemeltetett objektumokban
élGerGs Grzés-védelmi feladatok ellatisa az alabbiakban foglaltak szerint.

Szolgaltatas célja és leirasa

Az objektumok és az azokban 1évé vagyontargyak, valamint az objektumokban tartézkodd személyek
védelme, az azokat veszélyezteté rendkivili helyzetek kezelése, tovabbd jogsérté cselekedetek
megakadalyozasa.

Szolgaltatas nyajtasanak feltételei:

A nyertes Ajanlattevé (tovdbbiakban Megbizott) altal ellitandé feladatokat, szolgalati helyenként,
részletesen, az élGerds Grzés-védelmi érszolgédati utasitds tartalmazza. Az érszolgélati utasitast Megbizott,
a szerzOdés alafrasanak id6pontjara koteles a Megbizoval egytittmtkddve elkésziteni, és Megbizé részére
atadni. Megbizé az ecllenjegyzett Orszolgalati utasitast az atvételt kéveté 15 munkanapon belil, de
legkésGbb a szolgaltatas megkezdésének id6pontjara visszaadja Megbizott részére.

Megbizott a teljesitési hely atvételét megel6z6en, valamint 4j személyzet szolgalatba 1épése esetén kételes —
a szolgalat atvétele elStt legalabb 5 munkanappal — a Megbizénak atadni az alkalmazott allomany személy-
és vagyondri jogosultsagat igazolé dokumentumok fénymdsolatat (a rendérség altal kiadott személy- és
vagyonvédelmi tevékenység személyes végzésére jogositd igazolvany masolata). Megbizott az dllomanyon
beliili valtozasokrol koteles Megbizot 5 munkanapon belill {rasban értesiteni. Ennek hianyaban a munkaba
1épést Meghbizé megtagadhatja.

Megbizott gondoskodik arrdl, hogy a teljesitésben résztvevlk az 6rzés-védelmi szolgalatot megtelelGen,
formaruhaban lassak el, és mindegyikikk rendelkezzen a szolgalat ellatisahoz szitkséges eszkozokkel.
Megbizott gondoskodik arrél, hogy a szolgalatba allé Gj munkavallal6, az 6ndllé szolgalat megkezdése
el6tt, az adott szolgalati helyen kézosen eltoltson egy miszakot mar korabban szolgalatba allt, a
feladatokat ismeré munkatarssal, aki részére a feladatellatashoz szlikséges ismereteket atadja, 6t kioktatja.

Megbizé legalabb 1 munkanappal korabban irasban t6rténd jelzése alapjan Megbizott koteles biztositani a
rendezvényekhez 6rszolgalatot.

Alkalmazand6 f6bb torvényi, hatosagi, és Megbizoi belsé elSirasok:

Megbizott koteles naprakészen kovetni és betartani a hatdlyos térvényi és hatdsagi elbirasokat, a
bekdvetkezd valtozasokrol Megbizét értesiteni. Megbizott kételes a jelenleg és a jovében-érvényben 1évé
Megbizé altal kiadott szabalyzatokat és utasitasokat betartani, azoknak megfelelni. Megbizott koteles a napi
munkavégzéssel Osszefiiged eseményekrdl szolgalati naplot vezetni. Megbizott rendelkezzen olyan
diszpécser szolgalattal, ahol 24 éraban folyamatosan fogadjak az 6rz6tt objektumokbdl a szolgalatban 1évé
biztonsagi személyzet hivasat, bejelentését.

Mindéségellendrzés és a nem-megfelelség kezelése:

Megbizé jogosult a szolgaltatds barmely id6pontjaban elézetes bejelentés nélkil sajat ellenérzést végezni,
és a megallapitdsokat dokumentalni. A teljesités Megbiz6i ellenérzésére és igazolasara a Megbizd altal
kijelolt munkatars jogosult, aki az érszolgélati utasitds alapjan ellenérzi a szolgaltatasban szerepld
feladatok végrehajtasat.

Megbizé barmikor ellenérizheti tovabba a szolgaltatasban szereplé feladatok végrehajtasardl késziilt
dokumentumok meglétét és az abban foglaltak hitelességét.

Amennyiben a teljesités nem felel meg a jelen miszaki leirasban, a vonatkozé jogszabalyokban, illetve a
szerz6désben foglaltaknak, akkor a szerz6désben meghatarozott szankciok alkalmazasara keril sor.



Rendszeres ellenGrzés

Megbizottnak rendelkeznie kell egy ellenérzési rendszerrel, amelynek bemutatdsat az ajanlatdhoz csatolnia
kell. Az ellenbrzési terv a Megbizott altal kidolgozott olyan rendszert kell, hogy ismertessen, amely
kilonésen alkalmas a munkavallaléinak a rendszeres (legalabb negyedéves) és szuréproba szerd
ellenérzésére, az elvégzett feladatok mindségének kontrolljara. Az ellenbrzésekrdl jegyzSkonyvet kell
késziteni.

Rendszeres tovabbképzés

Megbizottnak rendelkeznie kell egy képzési rendszerrel, amelynek bemutatisat az ajanlatdhoz csatolnia
kell. A képzési rendszernek a kollégak folyamatos évenkénti tovabbképzésére, szakismereteik frissitésére,
jogszabalyi valtozasok nyomon kévetésére kell iranyulnia killonésen. A képzések lebonyolitdsat, az azon
résztvevé személyek alairasaval ellatott jelenléti fvvel és jegyzékonyvvel kell dokumentalni.

Egységes szolgalati feladatok

Portaszolgalat

- Személyforgalom ellendrzése, regisztralasa igény szerint utbaigazitasa.

- Iletéktelen személyek bejutisanak megakadalyozasa.

- Kulcsok kiadasa, bevételezése és azok vezetése a Kulcsnyilvantartasban.

- Az Orszolgalati utasitisban foglaltak betartasa és ellenérzése.

- Biztonsagtechnikai rendszerek kezelése, feltigyelete.

- Rendkivili esemény esetén az illetékes hatdsag, ill. az lUzemeltetS értesitése, valamint ennek
naplézasa.

- Liftek inditasa, leallitisa, meghibasodas esetén a benn rekedt személyek kimentése.

- a felvonodkezel6i oktatds megszerzése az ezt igazolé dokumentumot (jogositvany) az
tzemeltetd részére be kell mutatni legkésébb a szolgaltatds megkezdéséig

- a jogositvany megszerzésével kapcsolatos koltségek a Megbizott terhelik, és ilyen
jogositvannyal minden véltdsban legaldbb egy embernek rendelkeznie kell.

- A szolgiltatds ellatasahoz szlikséges dokumentumok vezetése (pl: Esemény naplo,
Kulcsnyilvantartas).

- Azon ingatlanokban, amelyekben a Megbizott telepitett Orjarat ellenérzé rendszert, a napi
ellen6rzések soran a rendszer haszndlata az Orszolgalati utasitisban meghatirozott
rendszeresség szerint.

- Az ingatlan ellen8rzések soran észlelt meghibdsodasok vezetése az Eseménynapléban, ill. az
tzemeltetd képviselGjének értesitése.

- Az ingatlan ellenérzések sorin azon ingatlanokban, amelyekben a Megbizott radids
kommunikacios eszkozt (walkye-talkye) biztositott annak hasznalata.

Egyéb 6rzési feladatok

El6re nem tervezett események esetén (pl. tiintetés, delegacié érkezése, varatlan rendezvény)
sziikségszerd biztonsagi 6ri feladatok ellatdsa. Amennyiben Megbizé az eseményrdl, annak
megtartasardl idében értesiil, akkor legalabb 48 6raval korabban értesiti Megbizottat. Amennyiben
varatlan helyzetrdl van szé, akkor az errdl sz6l6 értesitést kbvetS 2 6ran beldl kell a helyszinre az
igényelt létszamot biztositani.

Az egyes telephelyek adottsagaibdl adodo, az egységes szolgdlati feladatokon tilmend szolgalati
feladatok.



MTA Székhaz, 1051 Budapest, Széchenyi Istvan tér 9.

Portaszolgalat
Szolgalati hely: Fébejarati aulaban 1évé recepcids pult
Létszam és id6tartam: 2 £6 24 éraban

Feladatok:

- Személyforgalom utbaigazitasa, vendégek ingatlanon beliili kisérése.

- Gépjarmiforgalom be- és kiengedése, ellendrzése, regisztralasa az Esemény napléban.

- Esetenként a személyforgalom ellenérzése, regisztralasa, beengedése.

- Az ingatlan bezarasit kovetSen az objektum belsé teriiletén jarérozési feladatok az Orszolgalati
utasitasban meghatarozottak szerint.

- Ajar6rozés soran az ingatlan nyildszaréi zartsaganak ellenérzése, ill. vizesblokkok ellenérzése.

- A normal munkaidén kivil beérkez6 telefonhivisok fogadasa, szlkség esetén
tovabbkapcsolasa.

Képtar 6r
Szolgalati hely: Képtar el6tere

Létszam és idGtartam: 1 £6 7 6raban (hétfén és pénteken) A Képtar 6rzésében a nyari id§szakban mastél
hénapos leallassal lehet szamolni, ezen id6 alatt nincs sziikség kiilén Srzésre.

Feladatok:
A latogatdk fogadasa, eligazitisa
Latogatok ottléte esetén a termekben jar6rozés

A latogatdk feligyelete (A képtar 6rnek kiilénos figyelmet kel forditania arra, hogy a mutargyakat a
latogatok ne érintsék meg)

Parkolé 6r

Szolgalati hely: Székhaz f6bejarat elStti jardaszakasz
Létszam és idGtartam: 1 £6 10 6raban (munkanapokon)
Feladatok:

A Széchényi téri parkoldban az objektum f&bejarata elétti 10 db személygépjarmd parkold hely
felugyelete.

A parkolésra jogosultak szamara Vendégkartya kiaddasa.

Az engedély nélkil parkolékrol a portaszolgalat tajékoztatasa
Rendezvény feliigyelet
Szolgalati hely: Valtoz6 (a Székhaz tertiletén az adott rendezvényhez illeszkedSen)
Létszam és id6tartam: Valtozo (a Székhaz tertiletén az adott rendezvényhez illeszkedGen)

Feladatok: Valtoz6 (a Székhaz teriiletén az adott rendezvényhez illeszkedSen)

MTA Koényvtar és Informaciés Kézpont, 1051 Budapest, Arany Janos utca. 1.

Portaszolgalat
Szolgalati hely: Fébejarati aulaban 1évé recepcids pult

Létszam és idGtartam: 1 £6 24 6raban és 1 £6 12 6raban (hétf6t6l-szombatig)



Feladatok:
Vendégbelép6 kartyak kiadasa, visszavétele.
Konyvtari olvaséjegy kiadasa, visszavétele.
A személyforgalom igény szerint Utbaigazitasa, vendégek ingatlanon beltli kisérése.

Esetenként a személyforgalom ellenbrzése, regisztralasa, igény szerint utbaigazitisa, vendégek
ingatlanon belili kisérése.

Az ingatlan bezarasat kovet6en az objektum belsé teriiletén jar6rozési feladatok az Orszolgalati
utasitasban meghatarozottak szerint.

A jar6rozés soran az ingatlan nyflaszaréi zartsaganak ellenérzése, ill. vizesblokkok ellenérzése.

A normal munkaid6n kivil beérkezé telefonhivasok fogadasa, szitkség esetén tovabbkapcsolasa.

MTA Nédor Irodahaz, 1051 Budapest, Nador utca. 7.

Portaszolgalat
Szolgalati hely: Fébejarati aulaban 1évé recepcios pult
Létszam és id6tartam: 2 £6 24 éraban
Feladatok:
Vendégbelép6 kartyak kiadasa, visszavételezése.

Esetenként a személyforgalom ellenérzése, regisztralasa, a személyforgalom igény szerint
utbaigazitasa, vendégek ingatlanon belili kisérése.

Gépjarmiforgalom be- és kiengedése, ellendrzése, killsés gépjarmuvek regisztralasa az Esemény
napléban.

A szallitélevelek sorszam alapjan torténé vezetése (az éputletbdl ki- vagy beszallitasra keril$ aruk,
eszkoz6k szallitdleveleinek a nyilvantartasa).

Az ingatlan bezarasat kévetSen az objektum kulsé- és belsé teriiletén jarérozési feladatok ellatdsa az
Orszolgalati utasitasban meghatarozottak szerint.

A jarérozés soran az ingatlan nyilaszaréi zartsaganak ellenérzése, ill. vizesblokkok ellenérzése.
Szallitasi napokon a szeméttarol6 edények kihelyezése, majd tiritésiik utan a helytkre tétele.

A normal munkaid6n kivil beérkezé telefonhivasok fogadasa, szitkség esetén tovabbkapcsolasa.

MTA Kutatéhdz, 1112 Budapest, Budadrsi at 45.

Portaszolgalat

Szolgalati hely: Fébejaratnal 1évS porta helyiség

Létszam és idStartam: 1 £6 24 6raban

Feladatok:
Vendégbelép6 kartyak kiadasa, visszavétele.
A személyforgalom igény szerint Utbaigazitasa, vendégek ingatlanon beltli kisérése.
Hsetenként a személyforgalom ellen6rzése, regisztralasa.

Az ingatlan bezarasat kovetéen az objektum teriiletén jar6rozési feladatok ellatasa az Orszolgalati
utasitasban meghatarozottak szerint.

A kiilsSs gépjarmivek be- és kiengedése, ellenSrzése.



A szallitdlevelek sorszam alapjan torténd vezetése (az épuletbdl ki- vagy beszallitasra keril aruk,
eszko6zok szallitéleveleinek a nyilvantartasa).

A telefonkézpontos akadalyoztatisa esetén a beérkez6 telefonhivasok fogadasa, sziikség esetén
tovabbkapcsolasa.

MTA Vir éplletegyiittes, 1014 Budapest, Orszaghaz u. 30.

Portaszolgalat
Szolgalati hely: Az Orszaghaz u. 30. sz. alatti bejaratnal 1évS porta helyiség
Létszam és idGtartam: 1 £6 24 6raban
Feladatok:
Vendégbelép6 kartyak kiadasa, visszavétele.
Gépjarmuforgalom be- és kiengedése, ellenérzése.

A szillitélevelek sorszam alapjan torténé vezetése (az épuletbdl ki- vagy beszallitasra keril aruk,
eszkoz6k szallitdleveleinek a nyilvantartasa).

Esetenként a személyforgalom ellenbrzése, regisztraldsa, igény szerint utbaigazitisa, vendégek
ingatlanon belili kisérése.

Az ingatlan bezarasat kévetSen az objektum teriiletén jarérézési feladatok ellatasa az Orszolgalati
utasitasban meghatarozottak szerint.

A telefonkézpontos akadilyoztatisa esetén a beérkez6 telefonhivasok fogadasa, sziikség esetén
tovabbkapcsolasa.

Portaszolgalat
Szolglati hely: Az Uri utca 49 sz. alatti bejaratnal 1évé porta helyiség

Létszam és idGtartam: 1 6 (hétf6tsl — csiitortokig 9 oraban, pénteken 7 6raban) Az Uri utcai
portaszolgalatok augusztus honapban nem tizemelnek.

Feladatok:

A szolgalati id6 végén az Uti utcai kapu és a szolgalati helyiség bezarasa, majd a kulcsok leaddsa az
Orszaghaz utcai f6portara.

Kulcsok kiadasa, bevételezése és azok vezetése a Kulcsnyilvantartasban
Portaszolgalat
Szolgalati hely: Az Uri utca 53 sz. alatti bejaratnal 1év6 porta helyiség

” o

Létszam és id6tartam: 1 6 (hétf6tdl — csitortokig 9 6raban, pénteken 7 6rdban) Az Uri utcai
portaszolgalatok augusztus hénapban nem tizemelnek.

Feladatok:

A szolgalati id6 végén az Uri utcai kapu és a szolgalati helyiség bezarasa, majd a kulcsok leadasa az
Orszaghaz utcai téportara.

Kulcsok kiadasa, bevételezése és azok vezetése a Kulcsnyilvantartasban
Rendezvény feliigyelet
Szolgalati hely: Az Orszaghaz u. 28. sz. alatti rendezvényhez illeszkedéen
Létszam és idGtartam: Valtozo (az adott rendezvényhez illeszkedGen)

Feladatok: Valtozé (az adott rendezvényhez illeszked6en)



MTA Etele Irodahdz, 1119 Budapest, Etele ut 59-61.

Portaszolgalat
Szolgalati hely: Az Irodahaz bejaratanal 1évé recepcids pult
Létszam és id6tartam: 1 £6 24 6raban
Feladatok:
HEsetenként a személyforgalom ellendrzése, regisztralasa, igény szerint Gtbaigazitasa.

Az ingatlan bezarasat kévetSen az objektum teriiletén jarérozési feladatok ellatisa az Orszolgalati
utasitasban meghatarozottak szerint.

Jar6rozés soran az ingatlan nyilaszardk zartsaganak ellenSrzése, ill. vizesblokkok ellenérzése.
A beérkez6 telefonhivasok fogadasa, sziikség esetén tovabbkapcsolasa.

Portaszolgalat

Szolgalati hely: Az Irodahaz gazdasagi gépjarmubejaronal 1évS porta helyiség

Létszam és id6tartam: 1 £6 10 éraban (munkanapokon)

Feladatok:
Gépjarmiforgalom be- és kiengedése, ellendrzése.

A szallitélevelek sorszam alapjan t6rténé vezetése (az épiiletbdl ki- vagy beszallitasra kertilS aruk,
eszkozok szallitdleveleinek a nyilvantartasa).

MTA Teréz Irodahaz, 1067 Budapest, Teréz krt. 13.

Portaszolgalat

Szolgalati hely: Az Irodahaz bejaratanal 1évé porta helyiség

Létszam és id6tartam: 1 £6 24 6raban

Feladatok:
Szallitasi napokon a szeméttarol6 edények kihelyezése, majd tiritésiik utin a helyiikre tétele.
HEsetenként a személyforgalom ellenérzése, regisztralasa, igény szerint Gtbaigazitasa.

Az ingatlan bezarasat kévetSen az objektum tertiletén jarérézési feladatok ellatasa az Orszolgalati
utasitasban meghatarozottak szerint.

Szallitasi napokon a szeméttarolé edények kihelyezése, majd tritésiik utan a helyiikre tétele.

MTA Karolina Irodahdz, 1113 Bp. Karolina Gt 29-31.

Portaszolgalat
Szolgalati hely: Az Irodahaz bejaratanal 1évé recepcids pult
Létszam és id6tartam: 1 £6 24 6raban

Feladatok:

Esetenként a személyforgalom ellendérzése, regisztraldsa, igény szerint utbaigazitasa, vendégek
ingatlanon beliili kisérése.

Gépjarmuforgalom be- és ki engedése, ellenbrzése.

A szallitélevelek sorszam alapjan torténd vezetése (az épiiletbdl ki- vagy beszallitasra kertil aruk,
eszkozok szallitdleveleinek a nyilvantartasa).

Az ingatlan bezarasat kovetéen az objektum teriiletén jarérozési feladatok ellatisa az Orszolgalati
utasitasban meghatarozottak szerint.

A beérkez6 telefonhivasok fogadasa, szlikség esetén tovabbkapcsolasa.



MTA Humén Tudomanyok Kutatéhaza, 1091 Budapest, Té6th K. u. 4.

Portaszolgalat
Szolgalati hely: Fébejarati aulaban 1évé recepcids pult
Létszam és id6tartam: 2 £6 24 éraban

Feladatok:

- Személyforgalom utbaigazitasa, vendégek ingatlanon beliili kisérése.

- Gépjarmiforgalom be- és kiengedése, ellendrzése, regisztralasa az Esemény napléban.

- Esetenként a személyforgalom ellenérzése, regisztralasa, beengedése.

- Az ingatlan bezarasit kovetSen az objektum belsé teriiletén jarérozési feladatok az Orszolgalati
utasitasban meghatarozottak szerint.

- Ajar6rozés soran az ingatlan nyildszaréi zartsaganak ellenérzése, ill. vizesblokkok ellenérzése.

- A normal munkaidén kivil beérkez6 telefonhivisok fogadasa, szlkség esetén
tovabbkapcsolasa.

- Az érkez6 vendégek szamara a beléptets rendszer hasznalatahoz Gn. Vendégkartya kiadasa.

- Biztonsagtechnikai rendszerek kezelése, esemény esetén az Orszolgalati utasitisban megadottak
szerinti intézkedés.

Jarérszolgalat
Szolgalati hely: nincs konkrét felallitasi helye
Létszam és id6tartam: 1 £6 munkanapokon 12 6raban

Feladatok:

- Személyforgalom utbaigazitisa, sziikség szerint a vendégek ingatlanon beliili kisérése.

- Az ingatlan biztonsagtechnikai rendszere altal adott jelzése esetén azok ellenbrzése.

- A beléptets rendszeren térténd személy mozgasok segitése, fennakadas esetén megoldasa.
- A mélygarazsban lehajté gépjarmivek parkolasaban val6 szikség szerinti segédkezés.

- Az épiletben rendszeres id6kézonként torténd jarérozés.

- Az éplletben idegennek vélt személy megszolitasa, beazonositasa.



