9/2020. szamu lgazgatoi Utasitas

A COVID-19 jarvanyveszély idejére vonatkozd Atmeneti rendelkezés az MTA
Nador Irodahazba térténd be- és kilépés, valamint a targyalok és kiskonyhak
hasznalaténak rendjérol.

1.8
Bevezetd rendelkezes

(1) Jelen igazgatéi utasitas a  Magvar Tudomanyos Akadémia
Létesitménygazdalkodasi Kozpont (tovabbiakban: MTA LGK) altal
tizemeltetett Ndador Irodahaz epuletbe, lletve az ottt  tartott
rendezvényekre torténd be- és kiléptetés rendjének a COVID-19 miatti
jarvanyveszély idejére vonatkozo Atmeneti szabalyait tartalmazza.

(2) A jarvanyigyi szigoritasok az értekezletek megtartasat, azok technikal
feltételeit jelentdsen befolydsoljak. Az Ulasitas a teljes tiltas kivételével, a
targyalokba beengedhetd létszam, valamint azok technikai kiszolgaldsat
tartalmazza.

2.8
Ertelmezo rendelkezés

(1) Targyald alatt az Irodahaz épiiletében dijmentesen, eldzetes igénylés
alapjin foglalhatd, a napi munkavégzéshe hevont helyiségeket értjiik.

(2) Az MTA valasztott vezetdi, titkarsigaik dolgozdéi értekezleteit,
munkamegbeszéléseit nem a rvendezvények kozé kell sorolni, mert
munkdba jarasukat szervezett és ellendrzott formaban, Fétitkan
rendelkezés betartasa mellett teszik.

(3) Kiskonyha alatt, az irodahdzban kialakitott, a munkahelyi détkezést
tamogatd és egyéb taplalkozasi szitkségletet kielégitd, egyéb funkcioval
nem rendelkezo helyiségeket értyuk.

3.§
Az irodahaz épuletebe torténd be és kilépés szabalyozasa

(1) Az épiilethe csak egészséges személy léphet be! Az cgészségi allapot
megitélése az egyén felelossége, azonban — indokolt esethen — azt a
heléptetésért felelds szervezet a portaszolgalat képviselgje (kérddives
nyilatkoztatassal, testhomérséklet méréssel) ellendrizheti.

(2) A jarvanyiigyt helyzet killondsen fontossa teszi, hogy az épiilethe belépo
személyek beazonositasa megtorténjen.

a8,

(1) Az Irodahdz épilletébe mind a személybejaréon, mind a teherkapun
keresztiil be lehet lepni munkavegzes céljabol.



(2) A személybejiaron keresztiil az akadémiai kdrtydval rendelkezd személy
tovabbi azonositas nélkiil jogosult belépni, az automata kapun c¢lhelyezett
kartyaolvasé hasznalataval. Kartyaval nem rendelkezd szemdly csak a
portaszolgalaton a feladatat ellaté személy Altal elvégzett regisztracior
kévetden léphet be.

(3) A teherkapun csak elézetes regisztracid és rendszam leadas mellett
lehetséges a belépés. Amennyiben a jarmiivel érkezd személy és utasai
akadémiai kartyaval rendelkeznek, 1gy a behajtdas soran a fali
kartyaolvasé hasznalataval, vagy a parkolast kivetden az épiiletben
leolvasva a kartyat, korlilozas nélkiil kozlekedhetnek az épiiletben.

(4) Kartvaval nem rendelkezd személy épiilet hasznalatit egészen a tavozasig
az a szervezet koteles ellendrizni, akihez a szemdély erkezik.

(5) Egy csetleges fertdzottség megallapitisa esetén a kontaktazonositds csak e
feltételekkel biztosithatd. A belépdk adatait (név, elérhetdség -
lakcim/telefonszam) a rendszer 30 napig kell, hogy megérizze.

5.8
Az irodahaz targyaloinak igénybevétele

(1) A jarvanyiigyi eldirasok miatt a termekben tartézkodo személyek kozotti
tavolsag legalabb 1,5-2 m kell, legyen. A meghivotiak szamanak és liltetési
rendjének meghatarozisa a targyalo igényldjének a feladata és felelossége.

(2) Az Irodahaz targvaldiban a jarvanyiigyi elSirdsok miait, atmenetileg, kiilso
rendezvények nem tarthatok.

6.§
A jarvanyiigyi szabalyokra torténo figyelem felhivas

Az aktualis jarvanyiligyi szabalyok betartdsara tablak, piktogramok hivjak fel a
figyvelmet.

7.8
Egycb jarvanyugyi szabilyok

(1) A portaszolgilaton dolgozd személyek (a regisztraciot végzék) egyéni
védafelszereléssel rendelkeznek.

(2) Az épiilet f6bejaratanal kihelyezésre és folvamatos feltdltésre keriil kéz-
illetve cipafertdtlenitd. Az elobbi ajanlott, az utobbi nem keriilhetd ki.

(3) Az épiiletbe belépdk, a kozos teriileteken egveni véddeszkoz viselésére
kotelezettek. Erre a portaszolgilat a belépni szandékozo figyelmét felhivja,
illetve kotelezheti, ellenkezd esetben a beléptetést megtagadhatja. A
jarvanyligyi szabalyok megsértéit figyelmeztetheti, indokolt esetben az
épliletbol kivezettetheti.

(4) Az Irodahaz épiiletében kettd lift segiti a belsd kozlekedést. A Nador utcai
szarnyban elhelyezett lLift esetén maximum 1 {6, mig a Zrinyi utcai
szarnyban maximum 2 o egvideji egyvideju hasznalata javasolt, még
maszk hasznalata mellett i1s. A liftek kezeld paneljét a nappah tgyeletes



takaritdo naponta haromszor fertotleniti. Hasznalatukat kovetden javasolt
a kézmosas és fertotlenites.

(3) Az épiilet iroda1 funkeidit kozponti nyvomtaték szolgiljak ki, A kozos
teriileteken elhelvezett gépek billentylizetét oranként fertotleniti az
iigvfélszalgalat  kijelolt munkatarsa. Eetdl  fuggetleniill javasolt a
hasznalatot koveto kézmosas és fertotlenités.

(6) Az udvari bejaratnal clhelyezett automatak, valamint a folyosokon
elhelyezett vizautomatik kezeloszerveinek fertotlenitését kétoranként
elvégzi a nappalos iigyeletes takaritd. Hasznalatukat kévetden javasolt a
kézmosas és fertotlenités.

(7) A kiskonyhidk kizarolag technikai kiszolgalast hiztositanak. A hozott étel
és ital eldkdszitése és ellogyvasztasa, a hasznalt eszkozok tisztantartasa a
mindenkori hasznal6 személyes feleldssége. A konyhapult fertdtlenitését a
nappali ligyeletes takarito vegzi, napi két alkalommal.

(8) Az irodai és cgvéb kilincsek fertotlenitése napi harom alukommal torténik
a nappalos iigveletes rakarité altal, kulon arra a feladatra kiadott
torldkenddvel.

8.8
Jarvanyligvi szabilyok betartasa a Ticket Air Kft. altal bérelt teriileten
A bérlemény teriletén a jarvanyugyi szabalyok betartisa a Ticket Air Kft

feladata és feleldssége. Az lgyfelek belépésére és a kozos teritleten valo
tartozkodasra az altalanos szabailyok érvényesek.

9.§
Zard rendelkezes

(1) Jelen Utasitas 2020. oktober 19. napjatdl, visszavondsig hatalyos.

(2) Annak érdekében, hogy jelen Tgazgatoir Utasitast a hatalya ald tartozo
szemeélyek megismerhessék az - a helyben szokasos médon - az Intézmeény
elektronikus dokumentumtiaraban (CAFM Doktar), valamint az MTA
honlapjin, illetve az MTA Titkarsdag Intrancién keril kozzétételre, egyuttal
a Ticket Air KfL. részere elekironikus uton 1s megkuldésre kerul.

Budapest. 2020. oktéber 15.
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