MTA – LGK

INFORMATIKAI JOGOSULTSÁG MEGSZÜNTETÉSE
	Iktatószám:

	Név:
	

	Szervezeti egység:
	

	Jogosultság megszüntetésének időpontja:
	

	Rendelkezés e-mail címről
A kilépő munkatárs rendelkezése az e-mail címhez tartozó elektronikus postafiókban tárolt adatokról. A felhasználó tudomásul veszi, hogy a postafiók adatai az e-mail cím törlését követően törlésre kerülnek, abban az esetben is, ha arról nem rendelkezik!

	E-mail cím:
	

	E-mail cím végleges törlése az alábbi dátummal:
	

	Kérem a postafiókom adatainak adathordozón történő átadását:
	I
	N

	E-mail cím átmeneti átirányítása az alábbi e-mail címre:
	

	Az átirányítást az alábbi dátumig (max. 60 nap) kérem:
	

	Az automatikus válaszüzenet szövege:


	Automatikus válaszüzenetet az alábbi dátumig kérem:
	

	Rendelkezés H: meghajtón és a számítógépen tárolt adatokról

	Rendelkezés H:\ meghajtóról:
A H:\ meghajtón tárolt adatok napi mentésre kerülnek, de csak a felhasználó férhet hozzá, ezért ezen adatokról rendelkezni szükséges. 
	Végleges törlés
	Adathordozóra mentés
	Adják át XY-nak

	
	I
	N
	I
	N
	

	Rendelkezés számítógépen lokálisan tárolt adatokról: 

A lokálisan tárolt adatokról adatmentés nem készül, a távozó munkatárs számítógépén tárolt adatok törlésre kerülnek. 
	Végleges törlés
	Adathordozóra mentés
	Adják át XY-nak

	
	I
	N
	I
	N
	

	

	A kilépő munkatárs rendelkezése az informatikai rendszerekben, különösképpen a címtárakban tárolt adatainak további kezeléséről

	Az adataim továbbiakban tárolhatóak, de harmadik félnek nem adhatóak át
	I
	N

	A jogosultságaim megszűnését követően kérem az adataim törlését
	I
	N

	A kilépő munkatárs VoIP (vezetékes) telefonszámának kezelése

	Vonalas szám/mellék:
	

	Telefonszám törlése az alábbi dátummal:
	

	Telefonszám átadása az alábbi munkatárs részére:
	

	Telefonszám átirányítása az alábbi telefonmellékre:
	

	

	A kilépő munkatárs titkársági szakrendszerekhez való jogosultságainak rendezése

	Szakrendszer megnevezése
	Szerepkör/jogosultság

megnevezése
	Rendezés

módja
	Beállítás dátuma
	Adat/alkalmazás-gazda aláírása

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Dátum: …..év …….hónap ……nap
	szervezeti egység vezetője
	
	kilépő munkatárs


	Az igénylést az Informatikai Főosztály befogadta:

	OTRS jegy száma:
	

	A lezárás dátuma:
	
	Jegy lezárójának aláírása:
	


Készült 1 példányban; a kitöltött, mindenki által aláírt végleges dokumentumot kapja az Informatikai Főosztály
